Анкета
для получения предварительной информации о претенденте.

Заполните разборчиво. Не пропускайте вопросы.

Должность, на которую претендуете  _________________________________________________________________
Фамилия Имя Отчество  __________________________________________________________________
	Возраст
	Дата рождения 


	Место рождения/гражданство 


	Адрес проживания и

 ближайшая ст. метро
	

	Адрес прописки
	

	Контактный телефон:
	
	Email:
	


	Паспортные данные:
	серия
	
	номер
	
	когда выдан: 

	кем выдан:

	


Семейное положение: ___________________Ф.И.О.супруга(и) ___________________________________
Дата рождения супруга(и)____________Наличие детей/возраст:_________________________________
Образование:    среднее______    ср. специальное______     н/высшее______   высшее______
	Учебное заведение
	

	Факультет
	

	Период обучения
	С_______ по ______     длительность:              форма обучения: 

	Специальность
	

	Квалификация по диплому
	


	Учебное заведение
	

	Факультет
	

	Период обучения
	с________ по ______     длительность:              форма обучения:

	Специальность
	

	Квалификация по диплому
	


Владение иностранным языком:

	
	отлично
	хорошо
	удовл.
	немного

	
	устный
	
	
	
	  

	
	письменный
	
	
	
	


Владение персональным компьютером:
	Программы
	отлично
	хорошо
	удовл.
	немного

	Word
	
	
	
	

	Excel
	
	
	
	

	Другие:
	
	
	
	


Профессиональный опыт:
  Последнее место работы

	Организация
	

	Адрес, телефон
	

	Должность
	

	Должностные обязанности
	

	Период работы
	с                             по
	длительность
	

	Заработная плата
	

	Причина ухода
	


 Предпоследние места работы

	Организация
	

	Адрес, телефон
	

	Должность
	

	Должностные обязанности
	

	Период работы
	с                             по 
	длительность
	

	Заработная плата
	

	Причина ухода
	


	Организация
	

	Адрес, телефон
	

	Должность
	

	Должностные обязанности

	

	Период работы
	с                             по 
	
	

	Заработная плата
	

	Причина ухода
	


Кто может дать Вам рекомендацию?

	Ф.И.О
	

	Должность
	

	Место работы
	

	Телефон
	


Какой график работы Вас устраивает?___________________________________________________

На какую заработную плату Вы претендуете?
	На испытательный срок
	После испытательного срока
	Через год
	В перспективе

	
	
	
	


Как скоро после получения предложения  Вы можете приступить к работе?______________________
Источник получения информации о вакансии (название печатного издания,  сайта, если от сотрудников компании, то укажите Ф.И.О.):_________________________________________________________
Информация о семье:

	
	возраст
	образование
	специальность
	место работы
	должность

	Муж/жена
	
	
	
	
	

	Мать
	
	
	
	
	

	Отец
	
	
	
	
	

	Брат/сестра
	
	
	
	
	

	Брат/сестра
	
	
	
	
	


Вождение автомобиля:
	Водительское удостоверение категории
	B
	C
	D
	E

	Стаж вождения
	
	
	
	

	Есть ли у Вас личный автомобиль?
	марка а/м
	
	гос.номер а/м
	


Являетесь ли учредителем какой-либо организации (собственный бизнес)?______________________
__________________________________________________________________________________________
Была ли у Вас или Ваших родственников судимость, отбывали ли Вы срок в местах лишения свободы, находитесь ли под следствием?____________________________________________________
__________________________________________________________________________________________     

	Я даю согласие на получение, обработку и хранение моих персональных данных. 
Я подтверждаю, что все предоставленные мной сведения верны и не возражаю, если они при необходимости будет проверены.


	Дата заполнения анкеты:                               


Личная подпись:


